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Informe Anual del Sistema Institucional de Archivos 2024

Conforme a lo establecido en la Ley General de Archivos en su articulo 26 y
la Ley de Archivos para el estado de Tabasco en su numeral 22, se da cuenta del
Informe Anual del Sistema Institucional de Archivo del afio 2024, fundamental para
administrar, organizar, facilitar y garantizar la operacion de los expedientes que se

encuentran en resguardo de los archivos del Tribunal Electoral de Tabasco.

El 2024 afio de elecciones federares y estatales, significo una constante
actividad jurisdiccional y administrativa para el Tribunal Electoral de Tabasco, que
requirio un compromiso y entrega total a las labores inherentes del que hacer de este
Organo Electoral, mismas que se reflejo en las actividades del Sistema Institucional
de Archivo, donde se facilité el préstamo de expedientes de diversos afios, la creacion

de reglas de operacion del Grupo Interdisciplinario.

Después de catalogacién de documentos, la elaboracion de la ficha técnica, y
de los procesos establecidos como la valoracién documental, y el dictamen final se
llevé a cabo la depuracion de los expedientes que se ajustaban para la baja
documental, entregando a la comision nacional de libros de textos gratuitos para el
programa reciclar para leer la cantidad de 2,013 kilos de papel, esto permitié la
liberacion de espacio en el archivo de concentracion y la mejora continua del proceso

documental.

La gestion documental de archivos es un método sistematico que nos permite
administrar los procesos y custodia de los expedientes de acuerdo organizacion,
clasificacion, conservacion, que conlleva la facilitacion de la busqueda de la

informacion y a la vez garantiza la memoria institucional.
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De acuerdo con lo anterior el informe anual se convierte en una guia que
permite evaluar el estado del Sistema Institucional de Archivos e identificar areas de
mejora y establecer estrategias para la programacion y el avance de la gestion
documental, permitiendo implementar los ajustes que se consideren necesarios, en el

avance de la gestion documental.

Ademas, este informe también cumple con un rol importante en términos
legales y normativos. Al presentar datos precisos sobre los inventarios documentales
realizados, se garantiza el cumplimiento de las disposiciones legales relacionadas con

la gestion documental.

La buena gestion documental, tendra como consecuencia el acceso a la
informacion publica de forma expeditay clara, fortaleciendo el ejercicio democratico.

Este informe da cuenta de los avances en el Sistema Institucional de Archivo.

El Tribunal Electoral de Tabasco ha realizado avances significativos en la
gestion de sus archivos durante los ultimos afos. Se han implementado medidas para
mejorar la organizacion y conservacion de la informacién, garantizando su
accesibilidad y preservacion a largo plazo. No obstante, se hace necesario seguir
trabajando en la actualizacion de los procedimientos, para asegurar un adecuado

manejo de los archivos en el futuro.
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Tabla de Actividades

Actividad Descripcion Entregable

Programa Anual de De acuerdo con la normatividad

Desarrollo en la materia se plantea las Proarama de Actividades
Archivistico 2024.  actividades a realizar durante el g '
afo 2024.

Registro Nacional
de Archivo.

Se expresan las consideraciones
Ficha Tecnica de normativas que sustentan la

Valoracion prescripcion de los valores Documento de valoracion
Documental. administrativos, legales, fiscales
0 contables.

Declaratoria de
Prevaloracion

Reglas de
Operacion Grupo
Interdisciplinario
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Actividad

Guia
Expedientes
Reservados.

Transferencia
Primaria.

Inventarios.

Capacitacion
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Descripcion

Presentacion del indice de los
expedientes clasificados como
reservados, del Tribunal
Electoral de Tabasco.

Se realizaron los traslados de los

expedientes  diversas  areas
conforme al Catalogo de
Disposicion  Documental  al

Archivo de Concentracion.

Relacién general de Expedientes
en resguardo del Archivo de
Concentracion.

Se tomaron diversas
capacitaciones impartidas por la
secretaria de cultura, con temas
Auditorias Archivisticas,
Actualizacion de los procesos
entrega y recepcion, entre otros.

Entregable

Guia de Expedientes
clasificados como
reservados, que se suben a
la Plataforma Nacional de
Transparencia.

Inventarios
Documentales.

Relacion de los
expedientes que  se
resguardan en el archivo
de concentracion, el cual
se actualiza
periodicamente.

Constancias
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n el archivo de concentracién se realizaron actividades como préstamos de
expedientes a las diversas areas del propio 6rgano electoral, asi como la entrega de

informacion recibida en el portal de transparencia.

La vida institucional requiere de un deber cotidiano profesional que sume al pleno
desarrollo social y desde esa perspectiva, el Sistema Institucional de Archivos del
Tribunal Electoral de Tabasco, se actualiza, se desarrollay se moderniza. Esto ha sido
posible gracias al respaldo del Pleno del Tribunal Electoral de Tabasco, precedida
acertadamente por la magistrada Margarita Concepcién Armengol, quien ha
impulsado las actividades del Sistema de Institucional de Archivo, promoviendo

constantemente la cultura archivistica.

Atentamente.

Chol R,

L.H. Obed Ramirez Ramirez
Coordinador de Archivo del Tribunal Electora‘

10 ENE. 2025
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